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Im Theater Waidspeicher e.V. in Erfurt ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Vakanz
Mitarbeiter*in Buchhaltung in Teilzeit (30 Wochenstunden) neu zu besetzen.

Das Theater Waidspeicher ist ein professionelles Ensemble-Puppentheater und wird als
Theater Waidspeicher e.V. in gemeinniitziger Form gefiihrt. Das Theater verfiigt im Herzen
der Erfurter Altstadt iber eine attraktive Spielstétte, die 142 Besuchern Platz bietet. Mehr
als 25.000 Zuschauer kommen jdhrlich zu einer der rund 300 Vorstellungen. Das Theater
leistet zudem zahlreiche nationale und internationale Gastspiele und veranstaltet das alle

zwei Jahre stattfindende Internationale Puppentheaterfestival Synergura.

Zu Thren wesentlichen Aufgaben zidhlen:

* Finanzbuchhaltung (Buchung aller Geschéftsvorfille, Abwicklung
des Zahlungsverkehrs, Fiihren der Hauptkasse und Kontrolle der
Vorverkaufs-/Wechselgeldkassen, Erstellen und Priifen von Rechnungen,
Abrechnung von Vertridgen, vorbereitende Jahresabschlussarbeiten einschl.
Inventur, Statistik)

* Lohnbuchhaltung (Vorbereitende Lohnabrechnung, Stammdatenpflege,
Melde- und Bescheinigungswesen, Vorbereitung von Lohnsteuer- und
Betriebspriifungen, Statistik)

* Zuarbeit furr die Verwaltungsleitung

Wir erwarten von Thnen:

« erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit
buchhalterischem Schwerpunkt

* praktische Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen
sowie in der Lohnabrechnung

* gute Kenntnisse der rechtlichen Vorschriften im Bereich Finanz-
und Rechnungswesen sowie im Arbeits- und Sozialrecht

* fundierte Kenntnisse in einer Finanzbuchhaltungssoftware und in
den gingigen MS-Office Anwendungen

* gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* Diskretion, Loyalitdt, Teamfahigkeit und Zuverldssigkeit

* eigenverantwortliche und selbstdndige, sorgféltige Arbeitsweise

Wir bieten:

* Beschiftigungsverhiltnis mit einer angemessenen Vergiitung
* Maglichkeiten der beruflichen Weiterentwicklung
* wertschitzendes Betriebsklima mit kurzen Dienstwegen

in einem Kulturbetrieb mit internationalem Renommée

Die Einstellung erfolgt vorerst befristet fiir zwei Jahre mit der Option auf Verlangerung.
Gehalt nach Vereinbarung.

Thre aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte vorzugsweise per E-Mail an:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Theater Waidspeicher e.V.
Frau Intendantin Sibylle Troster
Domplatz 18, 99084 Erfurt
E-Mail: bewerbung.vorstand @waidspeicher.de

Bewerbungskosten konnen nicht erstattet werden.

Wir freuen uns iiber alle Bewerbungen unabhéngig von Merkmalen wie Geschlecht,
ethnischer, kultureller Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder
sexueller Orientierung.




